INDICACIONES DE ORACIONES

m Informal/No profesional Formal/Profesional

Correo electrdnico
a un jefe

Queja a una
empresa

Nota al maestro de
un nino

Texto a un colega
sobre una reunion

Seguimiento tras
una entrevista

Solicitud de tiempo
libre

Mensaje a un
arrendador

Respuesta al correo
electrénico de un
proyecto de grupo

Nota de
agradecimiento a
un amigo

Solicitud de
reembolso

Oye, voy a llegar tarde mafiana
porgue tengo un tema médico
por la mafana.

Hola, ordené un abrigo y me llegd
en la talla equivocada. ¢Puede
enviarme la talla correcta lo antes
posible? Pensaba usarlo en dos
semanas.

Mi hijo no termind los deberes
anoche porque llegamos tarde a
casa, espero que esté bien.

¢Seguimos con lo de reunirnos a
las 3 0 no?

Hola, sélo me preguntaba si hay
novedades sobre el trabajo que
solicité la semana pasada

éPuedo tomarme libre el viernes?
Tengo algunos asuntos
personales que atender.

El fregadero pierde un montdn de
agua. ¢Puede venir a verlo
pronto?

IDK (no sé) lo que ustedes
quieren que haga para el
proyecto, sélo hagamelo saber.

iGracias por el regalo! iMuy
amable de su parte!

Hola, he probado el producto y
no funciond en absoluto. Quiero
gue me devuelvan mi dinero.
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INDICACIONES DE ORACIONES

m Informal/No profesional Formal/Profesional

Consulta sobre un
servicio

Mensaje para
cancelar una cita

Carta a un politico

Correo electrénico
al servicio de
asistencia
informatica

Seguimiento de un
plazo incumplido

Mensaje a un
vecino

Invitacidon a un
amigo

Correo electrénico
de disculpa a un
compaiiero de
trabajo

Nota de un
estudiante a un
maestro

Consulta sobre una
oferta de empleo

Hola, estoy interesado en sus
servicios de limpieza. "éCudnto
cobra?"

Hola, no puedo ir a mi cita de
manana. ¢{Podemos cambiar la
fecha?

Ustedes deberian hacer algo con
todos estos baches, se esta
volviendo ridiculo.

Mi computadora no funciona y no
tengo ni idea de qué hacer.

Lo siento, no lo hice a tiempo.
¢Puedo disponer de mas tiempo?

¢Puede no estacionar delante de
mi entrada? Es un poco molesto.

Oye, équieres venir el viernes por
la noche? Vamos a ver una
pelicula.

Siento no haber acudido a la
reunién, se me olvidé por
completo.

No estudié para la prueba,
épuedo hacerla en otro
momento?

Hola, he visto que estdn
contratando. ¢ Codmo hago para
solicitar el empleo?
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